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1.Introduccion

Segun los principios que enmarcan nuestro Proyecto Educativo, la evaluacion es considerada como
parte fundamental del proceso de aprendizaje de nuestros estudiantes. Es un proceso permanente
y sistematico que nos permite recoger informacién relevante respecto al logro de los aprendizajes
propuestos para luego analizarla y tomar decisiones. El proceso de evaluacién permite a los
estudiantes conocer sus logros y de esta manera poder ajustar sus estrategias de aprendizaje y a los
profesores les permite realizar los ajustes a nivel de programa, metodologias u otros, todo ello con
la finalidad de potenciar los aprendizajes y capacidades de cada estudiante.

Las situaciones no previstas por este reglamento seran resueltas por la direccién del colegio.

El colegio se reserva el derecho de modificar, agregar o eliminar disposiciones presentadas lo cual
se argumentara y comunicara a toda la comunidad en forma oportuna, siempre dentro del marco
de la ley.

Para todos los efectos de evaluacién y promocidn rigen los lineamientos centrales establecidos en
el Decreto N°67, del 31/12/2018 del Ministerio de Educacion N° 31.960, con respecto al proceso de
evaluacion en la Educacidn Basica y la Ensefianza Media.

2. Organizacion académica

2.1 Periodo escolar.

El afio académico se divide en dos periodos semestrales y durante este periodo las evaluaciones se
aplicaran segun las caracteristicas propias de las asignaturas, de los alumnos del curso y de acuerdo
a la planificacién y calendarizacidon oficializadas, respetando los criterios y normas generales
planteadas en este documento.

La propuesta curricular del colegio se estructura en base a un plan comun para cada curso y un Plan
Diferenciado paralll y IV EM.

Los Planes y Programas de Estudios utilizados en el SED son los propuestos por el Mineduc, o planes
y programas propios aprobados por dicha institucion.

2.2 Comunicacion

2.2.1.Comunicacion del calendario de evaluaciones.

De 3° basico a IV° medio, el equipo docente de la asignatura define un plan de evaluaciones
calificadas acorde a los objetivos de aprendizaje a lograr en cada curso, incluyendo diversos
instrumentos y formas de evaluacidn, durante todo el proceso de ensefianza aprendizaje y los
comunica a sus estudiantes y apoderados al inicio de cada unidad.

El proceso de evaluacidon se realiza a través de una calendarizacion anual que se publica
mensualmente a los estudiantes a través del libro digital.

La calendarizacidn de las evaluaciones puede ser modificada bajo argumentos pedagdgicos y seran
comunicadas oportunamente por vias oficiales a apoderados y estudiantes.
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2.3 Comunicacion de criterios y formas de evaluacién

A estudiantes (b) y padres y apoderados (c)

Los estudiantes seran informados, al inicio de cada unidad, de los respectivos criterios, formas,
procedimiento y plazos de las evaluaciones por parte de cada profesor de asignatura.

Las rubricas y pautas de evaluacion que se utilizaran, serdn entregadas o creadas en conjunto a los
estudiantes, al inicio de la actividad de evaluacidn. El docente asegurard la comprension de estos
instrumentos durante el desarrollo de la clase.

Esta informacidn serd comunicada a estudiantes, padres y apoderados mediante la plataforma web
oficial adoptada por el colegio.

2.4 Comunicacion de los resultados.
La informacidn sobre los resultados de las evaluaciones y calificaciones se entregard personalmente
a cada estudiante. Ademas, a los apoderados se les entregaran los siguientes documentos y/o
medios:
e Informe de Rendimiento Académico que se entrega al finalizar cada semestre y disponible
también en el libro digital durante todo el periodo escolar.
e Informe de Desarrollo Personal que se entrega en entrevista al apoderado y al estudiante,
al finalizar cada semestre.
e Certificado Anual de Estudios al término del afio lectivo.

Es responsabilidad de los apoderados mantenerse informados sobre el estado de las evaluaciones y
calificaciones a través de los medios que dispone el Colegio.

3. Evaluacion

3.1 Disposiciones para potenciar la evaluacion formativa (f)

Entendemos que, “la evaluacién cumple con un propdsito formativo cuando se utiliza para
monitorear y acompafiar el aprendizaje de los y las estudiantes, es decir, cuando la evidencia de su
desempeno, se obtiene, interpreta y usa por los docentes y estudiantes para tomar decisiones
acerca de los siguientes pasos para avanzar en el proceso de ensefianza y aprendizaje” (MINEDUC,
p.67,2019).

A partir de lo anterior, los equipos pedagdgicos deberan generar acciones para asegurar el
cumplimiento de esta funcidn de la evaluacion.

Con respecto a los docentes, se aseguraran los siguientes espacios de colaboracién para asegurar
el seguimiento y pertinencia de las actividades de evaluacion:

- Reuniones de revisién de instrumentos de evaluacién y formas de retroalimentacién.
- Planificacién docente de actividades de retroalimentacion.

- Planificacién de instancias de evaluacién formativa.

- Planificacién de instancias de calificaciones.

Con respecto a los equipos docentes y técnicos pedagdgicos, conformado por jefes de
departamento, jefes de ciclo y equipo de psicopedagogia:
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- Acompafian el proceso de planificacidn de instancias de evaluacion mediante reuniones
técnicas realizadas una vez al bimestre.

En estas instancias, los docentes buscaran estrategias de evaluacién formativa para el mejor
aprendizaje de los estudiantes tales como:

- Rubricas de autoevaluacién.

- Rubricas de co-evaluacion.

- Evaluaciones intermedias.

- Retroalimentacién a partir de las respuestas de los estudiantes.
- Otras.

3.2 Retroalimentacion (d)

La retroalimentacion o feedback debe ser un elemento constante en el proceso de ensefianza y
aprendizaje que promueve la metacognicion, la autonomiay la autorregulacidn, ayudando con esto
al estudiante a comprender mejor el estado de sus logros en relacién con el objetivo de aprendizaje
y las maneras de acortar las diferencias entre su estado actual y el estado deseado.

Por lo anterior, después de cada proceso evaluativo calificado, los docentes retroalimentaran segin
su planificacidn, por ejemplo, con actividades escritas u orales, como revisidon de aquellas preguntas
con un mayor porcentaje de error u omisidn, revisién de rubricas, correcciéon de respuestas
incorrectas, guias de ejercitacion, etc. Esta actividad se realizard luego de entregar los resultados
del instrumento para que los estudiantes puedan vivir el proceso formativo, y posteriormente sus
padres y apoderados conozcan los resultados.

Cada departamento y ciclo acordaran estrategias para realizar retroalimentaciones efectivas en la
planificacidén, que presenten el estado de avance de los conocimientos, habilidades y actitudes
evaluados, segun corresponda.

El estado de avance de los aprendizajes definidos en el plan de formacién se entregaran y
retroalimentardn en reunién con apoderado y estudiantes una vez al semestre. Este informe recoge
las percepciones de estudiantes y docente.

3.3 Frecuencia de las actividades (d)
La cantidad maxima de evaluaciones seran

- 1°-4°: Maximo 1 evaluacion calificada el mismo dia.

- 5°-IV°: Méaximo 2 evaluaciones calificadas el mismo dia.
Esto incluye cualquier tipo de calificacidn que no sea de proceso realizado dentro de la jornada
escolar.

3.4 Diversificacion de la evaluacion (g)

Cada asignatura realizara diversos tipos de evaluaciones de acuerdo a los Objetivos de Aprendizaje,
durante el semestre. Estas podrian ser, pruebas escritas, trabajos colaborativos, ensayos
argumentativos, trabajos audiovisuales, informes de laboratorio, y otros que el profesor determine
pertinente.
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3.5 MEDIDAS DE APOYO DE ATENCION A LA DIVERSIDAD

Las Medidas de Apoyo Técnico Especifico estan orientadas a facilitar el proceso de aprendizaje de
los alumnos generando las condiciones que le permitan acceder de acuerdo a sus necesidades y
capacidades.

1. Las medidas de Apoyo que el colegio implementa son:
Adecuaciones curriculares de acceso:

Presentacién de la informacién.
Formas de respuestas.

Entorno.

Organizacién del tiempo y horario.

Adecuaciones curriculares en los objetivos de aprendizaje:

Graduacion del nivel de complejidad.

Priorizacién de objetivos de aprendizaje y contenidos.
Temporalizacion.

Enriquecimiento del curriculum.

Eliminacién de objetivos de aprendizajes.

2. Requisitos
- Presentar alguna necesidad de manera transitoria o permanente que interfiera en el aprendizaje.

- Contar con los apoyos que requiera de manera sistemdtica y persistente de acuerdo a las
orientaciones que otorguen los profesionales externos.

3. Procedimientos

- El apoderado debe elevar una solicitud por escrito a través de informe de especialista y documento
de apoyos técnicos pedagdgicos del Colegio San Esteban Didcono, sefialando las razones de su
peticidon, en donde se describa el diagndstico, tratamiento, evolucién esperada y sugerencias.

- El documento oficial para presentar la solicitud de criterios de evaluacién y/o criterios de apoyo
pedagdgico, esta disponible en la pagina web de nuestro colegio en forma digital y también puede
ser solicitada en su formato impreso en secretaria académica (“Documento de solicitud de apoyos
técnicos pedagdgicos especificos”).

- Presentar diagndstico de especialista externo. Sera aceptado como vdélido sélo el informe que
tenga directa relacidn con el area en la que presenta dificultad el alumno/a. El Colegio podra solicitar
nuevos informes en caso que sea necesario.

- El equipo pedagdgico del Colegio, junto con el departamento de psicorientaciéon analizardn los
antecedentes y, en conjunto, decidirdn si corresponde aplicar la medida de apoyo solicitada,
determinando en qué sectores de aprendizaje, criterios de evaluacidn y sugerencias metodoldgicas
se deben aplicar.

- Una vez aprobada la solicitud de apoyos técnicos pedagdgicos especificos, el apoderado sera
notificado via mail.
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4. Plazos

- Los informes de los especialistas tratantes deben entregarse anualmente hasta el 31 de marzo del
afo escolar en curso, esto permitird generar estrategias de trabajo oportunas en beneficio del
estudiante. Los informes que se presenten fuera de este plazo serdn incorporados en un segundo
proceso de solicitud de apoyos, los cuales se haran efectivos a partir de la primera semana de
agosto.

- En aquellas situaciones donde el diagndstico corresponda a una dificultad permanente, los apoyos
técnicos pedagdgicos especificos se prorrogaran en forma automadtica; previa revision anual de las
metodologias, estrategias y/u objetivos de aprendizaje que se abordaran.

- Cada vez que se aprueben los apoyos técnicos pedagdgicos especificos a un alumno/a, ésta tendra
validez solo durante el afio escolar en curso.

5. Supervisién

Los departamentos de psicorientacién y psicopedagogia se encargaran, segun corresponda, de
mantener el contacto periddico y permanente con los profesionales externos, tanto para
informarles de la evolucidn del alumno en el Colegio, como para solicitar nuevas estrategias de
intervencién.

El colegio no podrd eximir a un estudiante de ninguna asignatura, si se realizardn adecuaciones
curriculares, segun la necesidad de los estudiantes, cuando el colegio lo considere pertinente. Esta
solicitud la debe realizar el equipo de apoyo externo o interno del estudiante, y sera evaluada por
el departamento de psico orientacién, en conjunto con la encargada de ciclo y el profesor de
asignatura.

4. Calificacion

En relacidn a las calificaciones, los estudiantes de 12 basico a IV2 medio seran calificados en las
asignaturas y actividades de aprendizaje del plan de estudios a través de evaluaciones expresadas
en escala numérica de 1,0 a 7,0 con un decimal, correspondiendo el 60% de logro a la nota 4.0;
siendo esta la calificacion minima de aprobacion. Estas calificaciones deberan referirse al desarrollo
de competencias que conjugan conocimientos, habilidades y actitudes integradas.

En la asignatura de Religion, el alumno serd evaluado conceptualmente por MB que representa Muy
Buen desempeiio en la asignatura, B que representa Buen desempefio en la asignatura, S que
significa desempefio Suficiente en la asignatura e | que significa desempeno Insuficiente en la
asignatura. La evaluacion obtenida por los alumnos en la asignatura de Religidon, en los cursos de
1°bdsico a IV2 medio, no incidird en su promocién. Sin embargo, es de interés para nuestro Colegio
que los alumnos desarrollen un sélido conocimiento de la Religidon Catélica, por lo que, a pesar de
no influir en la promocién, impacta en la evaluacion formativa del estudiante.

Los Objetivos Fundamentales Transversales de una asignatura podran ser evaluados, y deberan ser
presentados en el temario o instrumento de evaluacidn, al igual que los otros objetivos a evaluar.
La asignatura de Orientacidn y Consejo de Curso no seran calificados, aunque si evaluados. En el
caso que sean calificados, ésta no incidira en la promocién escolar de los estudiantes.
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4.1 Sobre la calificacién anual (h)

Las asignaturas de Matematicas y Lenguaje y Comunicacién realizardn una evaluacion en la que se
abordaran objetivos de aprendizaje relevantes del el afio escolar, los que informaran mediante un
temario. La calificacidn serd considerada dentro de las calificaciones del segundo semestre. Su
ponderacién se informara al inicio de la ultima unidad, al igual que el resto de las evaluaciones de
la unidad.

4.2 Sistema de registro de calificaciones (j)

El registro de calificaciones debera realizarse en forma regular y permanente. Los resultados de las
evaluaciones deberan entregar y registrar en el Libro digital de clases, segun los siguientes plazos
maximos:

10 dias habiles desde la fecha de aplicacion del instrumento de evaluacidn.
15 dias habiles desde la fecha de aplicacion del instrumento, evaluaciones escritas de
preguntas abiertas, resolucion de problemas, trabajos cooperativos.

e 15 dias habiles desde lafecha de aplicacidén del instrumento, trabajos individuales o grupales
con mas de cinco paginas de produccion escrita (exceptuando portada, indice, introduccidn,
bibliografia y anexos).

4.3 Pruebas recuperativas (i)

4.3.1 Establece qué se entiende por evaluacidn recuperativa.

En caso de ausencia a una evaluacién calendarizada, el o la estudiante el dia que se reintegra, debe
presentar certificado médico o una justificacién del apoderado que mencione la ausencia a la
evaluacion, precisando la fecha en la que se ausento.

Dicha justificacidon puede realizarse a través de la agenda o correo electrénico institucional dirigido
al profesor Jefe y/o de asignatura, indicando nombre del estudiante, curso, asignatura y fecha de la
evaluacién no rendida.

En los cursos de 1° a 4° basico los estudiantes recuperaran sus evaluaciones en horario de clases. De
5° basico a IV° medio el estudiante sera citado a realizar su evaluacion el dia sdbado programado, a
las 8:30 am. En caso de no haber recuperacion por feriado u otra actividad el dia sdbado se citara el
dia miércoles, previo aviso a los estudiantes.

En caso de no asistir a una recuperacién de evaluacién, el estudiante debe presentar justificacion
segln el protocolo sefialado anteriormente, y se citara nuevamente. En caso de no justificar la
ausencia, sera calificado con nota minima. El estudiante sera citado nuevamente a rendir la
evaluacion un sabado, y la calificacidon obtenida se promediard con la nota minima. En caso de una
segunda ausencia injustificada, el estudiante sera calificado con nota minima.

Si el/la estudiante se ausenta el dia de entrega de un trabajo, debera presentar certificado médico
o una justificacion a su profesor/a de asignatura. El estudiante debera entregar el trabajo el dia que
se reintegre a clases. Sin la debida justificacion, su calificacién sera un 1,0. La calificacidn sera un
promedio entre la nota minima y la obtenida.
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La no entrega de un trabajo sera calificada con la nota minima y se dara un nuevo plazo de entrega
en caso que corresponda. La calificacion sera un promedio entre la nota minima y la obtenida.

En caso que el/la estudiante, estando en el Colegio, no se presente a prueba o no entregue trabajos,
sera calificado con nota minima.

4.3.2 Determina en qué casos se aplicaran evaluaciones recuperativas.
A. Representacion del colegio.

Aguellos alumnos que no puedan rendir una evaluacién por estar representando al Colegio (eventos
deportivos, musicales u otros), tendran la posibilidad de recuperar su evaluacidén en otra instancia
acordada con el profesor de asignatura, previa confirmacidn con el profesor a cargo de la actividad.

B. Ausencia por motivos médicos

En caso de que el/la estudiante se ausente a clases por un periodo prolongado por razones de salud,
el apoderado debera presentar certificado médico y se confeccionara un calendario especial de
evaluaciones, segln las necesidades de el/la estudiante.

C. Ausencia por Viaje

Se recomienda que los viajes familiares se realicen en periodos no lectivos. En situaciones que no
fuere posible, se requiere presentar previo al viaje una carta a la Encargada de Ciclo respectivo,
explicando la situacién. En este caso, es responsabilidad del estudiante ponerse al dia y solicitar al
Profesor Jefe la confeccion de un calendario especial de evaluaciones, las que deberd rendir en
forma paralela al calendario general, dentro de un plazo de dos semanas previas o posteriores al
viaje.

D. Estudiantes embarazadas, padres y madres adolescentes:

e Se establecerd un sistema de evaluacién diferenciada a él o la estudiante en tanto la
situaciéon de paternidad/ maternidad impida el asistir regularmente o encontrarse en
condiciones de enfrentar la exigencia escolar. Elaborando un calendario flexible y una
propuesta curricular que priorice objetivos de aprendizajes que asegure continuidad de
estudios.

e Se estableceran criterios por asignaturas para la promocidn, con el fin de asegurar que el/la
estudiante cumpla efectivamente con los aprendizajes y contenidos minimos establecidos
en los Programas de Estudio.

4.4 Plagio o copia (p)

La responsabilidad y la honestidad son actitudes y valores fundamentales que enmarcan el
proceso de aprendizaje de cada uno de nuestros estudiantes.

El no cumplimiento o la trasgresion a las actitudes y valores presentados se aborda acorde a
nuestro Manual de Convivencia Escolar.

En relacién a faltas de honestidad, si un estudiante presenta una actitud inadecuada durante una
evaluacidn, o que altere el adecuado clima para ser trabajada por todos los estudiantes:

e La evaluacidn quedara invalidada, por lo tanto no podra ser calificada.
e El profesor de asignatura determinara un instrumento y una fecha de evaluacién para
calificar los objetivos de aprendizaje.
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e Se considerard como falta grave a gravisima de acuerdo a las caracteristicas y
circunstancias de cada caso, siguiendo el procedimiento respectivo segin el Manual de
Convivencia.

Se considera actitud inadecuada las siguientes situaciones:

e Siun estudiante es sorprendido utilizando material de apoyo para responder la
evaluacion, ya sea de naturaleza concreta o virtual, sin autorizacidn del docente.

e Un/a estudiante que sea sorprendido/a copiando o dejandose copiar.
Un/a estudiante que sea sorprendido/a pidiendo o entregando informacion durante una
evaluacion.

e Un/a estudiante que sea sorprendido/a utilizando o portando material relacionado con
los contenidos durante el desarrollo de una evaluacién.

e Un/a estudiante que sea sorprendido/a copiando o plagiando informacion (por ejemplo,
de Internet, de trabajo de compafieros, directamente de textos).

e Un/a estudiante que sea sorprendido/a utilizando celular durante la evaluacién.

4.5 Sobre la eximicion (i)

Por decreto ministerial, establecido en el Decreto 67/2018, los estudiantes no podran ser eximidos
de ninguna asignatura. En caso de que un estudiante no pueda cumplir a cabalidad los objetivos de
aprendizaje de la asignatura, se realizara una adecuacion curricular debiendo realizar esta solicitud
al equipo de Psicopedagogia, segun el protocolo anteriormente sefalado.

Las solicitudes de cierre anticipado del afio lectivo, por razones médicas debidamente justificadas
por un especialista, seran evaluadas caso a caso por la Direccion del Colegio.

6. Promocion

6.1 Criterios de promocion (k) (o)
En la promocién de un estudiante, se considerard conjuntamente el logro de los objetivos de
aprendizaje y la asistencia a clases.

Seran promovidos todos los/las estudiantes que:

e Hayan asistido a lo menos, al 85% de las clases establecidas en el calendario anual.
Se considerara como asistencia regular la participacién de los alumnos en eventos
previamente autorizados por el establecimiento, sean nacionales e internacionales,
en el &rea del deporte, la cultura, la literatura, las ciencias y las artes.

El director del establecimiento, en conjunto con el coordinador de ciclo podra
autorizar la promocion de alumnos con porcentajes menores a la asistencia
requerida.

e Hayan aprobado todas las asignaturas del Plan de Estudios de sus respectivos
niveles.

e Que no hubiesen aprobado una asignatura y su promedio general de calificaciones
sea igual o superior a 4,5 incluida la asignatura deficiente.

e Que no hubiesen aprobado dos asignaturas con nota minima anual 4,0, siempre que
su promedio general final sea 5,0 o superior, incluidos los no aprobados.
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En caso de que un estudiante finalice su afio escolar con un promedio de asignatura 3,9 debera
rendir una evaluacidn extra definida por profesor de asignatura. En caso de obtener un buen
resultado, el estudiante podra finalizar la asignatura con promedio 4.0. En caso de obtener un
resultado deficiente, el estudiante finalizara el promedio de asignatura 3.8.

6.1.1 Situaciones especiales de promocion (o)

Sin perjuicio de lo sefalado en el articulo anterior, el colegio a través del director y su equipo
directivo, analizaran la situacién de aquellos estudiantes que no cumplan con los requisitos de
promocién antes mencionados o que presenten una calificacién de alguna asignatura que ponga en
riesgo la continuidad de su aprendizaje en el curso siguiente, para que, de manera fundada, se tome
la decision de promocidon o repitencia de estos estudiantes. Dicho analisis serd de caracter
deliberativo, basado en informacién recogida en distintos momentos y obtenida de diversas fuentes
y considerando la visidn del estudiante, su padre, madre o apoderado.

Esta decisién deberd sustentarse, ademas, por medio de un informe elaborado por la coordinacion
de ciclo, en colaboracién con el profesor jefe, el equipo de psicopedagogia y, en caso de que sea
necesario, profesores del establecimiento que hayan participado del proceso de aprendizaje del
estudiante.

El informe, individualmente considerado por cada alumno, debera considerar, a lo menos, los
siguientes criterios pedagdgicos y socioemocionales:

A. Progreso del aprendizaje que ha tenido el estudiante durante el afio.

B. La magnitud de la brecha entre los aprendizajes logrados por el estudiante y los logros de
su grupo curso, y las consecuencias que ello pudiera tener para la continuidad de sus
aprendizajes en el curso superior.

C. Consideraciones de orden socio-emocional que permitan comprender la situacidon de
estudiante y que ayuden a identificar cudl de los dos cursos seria mas adecuado para su
bienestar y desarrollo integral.

Los apoderadosy el estudiante, seran informados de la resolucién posterior al cierre del aifo escolar,
y previo a la ceremonia de cierre de ciclo.

6.1.2 Acompafiamiento pedagdgico (o)

Todos los estudiantes que el afio anterior hubieren estado en la situacién que describe el articulo
anterior o que no estandolo se encuentren en riesgo de repitencia durante el afio en curso, contaran
con un tutor que realizara un seguimiento mensual de los avances y desafios en el ambito socio-
emocional y pedagdgicos.

Podran ser tutores todos los docentes del colegio y los miembros del equipo directivo,
independiente sirealizan o no clases al estudiante. Los tutores seran designados por el profesor jefe
del estudiante, junto con el equipo de psico-orientacidn, considerando las caracteristicas personales
de cada estudiante.
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6.2 Situaciones especiales (l)

Criterios para la resolucion de situaciones especiales de evaluacion y promocién durante el afio
escolar, tales como:

- Elingreso tardio a clases.

- Suspension de clases por tiempos prolongados.
- Servicio militar.

- Becas.

- Intercambio.

- Otros.

El equipo directivo y técnico pedagdgico, resolvera las situaciones especiales de evaluacién y los
casos de estudiantes que, por motivos justificados, requieran ingresar tardiamente a clases,
ausentarse por un periodo determinado, intercambio internacional, servicio militar, finalizar el ano
escolar anticipadamente u otros semejantes.
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